BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG DAl HOC VO TRUONG TOAN

1 A 6 hiéu: QT.../DT&CTSV
QUY TRINH XAY DUNG, | 0™ Q
THAM DINH VA BAN HANH | Lan ban hanh: ...

CHUONG TRINH PAO TAO [ Ngay ban hanh: ...

I. MUC PiCH

Lam co s& dé can bo, giang vién, nhan vién ciia Nha trudng va cac to chiic, ca
nhan khéc c6 lién quan cin c to chtre thue hién cong viée khi tham gia cong tac xay
dung, tham dinh va ban hanh chuong trinh dao tao cac trinh d§ cua gido duc dai hoc
tai Nha truong.

II. PHAM VI AP DUNG

Ap dung dbi v6i cong tac xay dung, tham dinh va ban hanh chuong trinh dao tao
cac trinh d6 cua gido duc dai hoc tai Truong Pai hoc VO Truong Toan.

I11. TAI LIEU THAM KHAO
- Tiéu chuan TCVN ISO 9001: 2008.

- Quyét dinh s6 413/QD-DPHVTT-TCHC ngay 02 thang 10 nim 2020 cia Hiéu
truong Trudng Pai hoc V& Truong Toan vé viée ban hanh quy dinh chirc ning, nhiém
vu cua cac don vi truc thudc Truong Pai hoc VO Truong Toan.

- Thong tu s6 17/2021/TT-BGDDT ngay 22 thang 6 nam 2021 cua Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Quy dinh vé chuan chuong trinh dao tao; xay dung, tham dinh va
ban hanh chuong trinh dao tao céc trinh do cua gido duc dai hoc.

- Quyét dinh s6 /QD-DHVTT ngay thang  nam 2022 cua Hi¢u trudng
Truong Pai hoc VO Truong Toan vé viéc ban hanh Quy dinh xay dung, tham dinh va
ban hanh chuong trinh dao tao trinh d6 dai hoc tai Truong Pai hoc V6 Truong Toan.

IV. THUAT NGU, TU VIET TAT
1. Thuat ngir

- Chuong trinh dao tao 1a mot hé théng cac hoat dong gido duc, dao tao duogc
thiét ké va t6 chirc thuc hién nham dat duoc cac muc tiéu dao tao, hudng téi cép mot
vin bang gido duc dai hoc cho ngudi hoc. Chuong trinh ddo tao bao gébm muc tiéu,
khéi lugng kién thire, cdu tric, ndi dung, phuwong phap va hinh thirc danh gia d6i véi
cac hoc phﬁn, nganh hoc, trinh 6 dao tao, chuan dau ra phu hop v6i Khung trinh do
quéc gia Viét Nam.

- Chuan dau ra 14 yéu cau can dat vé pham chat va niang lyc clia ngudi hoc sau
khi hoan thanh mot chuong trinh ddo tao, gdm ca yéu ciu tdi thiéu vé kién thuc, k§
nang, muc do ty chu va trach nhi€ém cia nguoi hoc khi tbt nghiép.
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- Chuan dau vao 1a nhitng yéu cau toi thi€u vé trinh do, nang luc, kinh nghiém
ma nguoi hoc can cd dé theo hoc chuong trinh dao tao.

- Hoc phén la mot tap hop hoat dong giang day va hoc tap dugc thiét ké nham
thuc hién mot s muc tiéu hoc tap cu thé, trang bi cho nguoi hoc nhirng kién thirc, k¥
ning thudc moét pham vi chuyén mén hep trong chuong trinh dao tao. Mot hoc phan
thong thuong dugc to chirc giang day, hoc tap trong mot hoc ky.

2. Tir viét tit

- BGH : Ban Giam hiéu
- Phong TCHC : Phong T4 chirc Hanh chinh
- Phong BPT&CTSV : Phong Pao tao va Cong tac sinh vién
- Hb KH&DT : Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao
-HDP : Hoi dong
-CTDbT : Chuong trinh dao tao
-CbVv : Chuan dau vao
- CbR : Chuan dau ra
- CSbT : Co so dao tao
-KP : Kiém dinh
- bBCL : Pam bao chat luong
- HP : Hoc phan
V.NOI DUNG QUY TRIiNH
Buédc Luu do g@;gd:,li%% T:i(:l: Ilililgﬁm Biéu miu fhhl;]: gig:
. t];%‘rl];ht‘?;ﬁ ggn ﬂtlfc%tggf g;fﬁ X;fung BMO1- Tr}‘l’;ng thor
cac yéu cau co lién CTPT QT../DT&CTSV ngay
quan dén CTDT.
. Xay dung dy thao .
2 | oV G | B A | e | or iersy |
) CTbT ngay
5 Xie dinh khéi luong || Xie dinh khoi luong X;img BMO1- Trﬁ’;f o
hoc tap cia CTDT hoc tap cua CTDT CTPT QT../PT&CTSV ngay
v
4 " )rfélic (;iligh cr?:lu t(rjl}r(;D T X:é'c dinh cﬂéu truc va xﬁyHirng BMO1- Tr}?;lng lt}(;c‘ri
0 g cua ndi dung cua CTDT CTPT QT../DT&CTSV ngay
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5 Tham khao, doi sanh
v6i chuong trinh dao
tao cung trinh do,
cung nganh da dugc
Péi sanh v&i CTPT da kiém dinh cua cac co HD BMO1- Trong thoi
duogc KB ctua CSPT khac || 80 dao tao c6 uy tin | xdy dung han 10
: . . \ QT../bT&CTSV X
¢ trong nudc va CTDT ngay
nudc ngoai.
Xac dinh lai cau trac
va ndi dung cua
CTDT (n€u can).
6 4 Xé4c dinh phuong v
Xac dinh phuong phap || phap day - hoc va xﬁ;{ (?u'ng BMO1- Tr}(l);lng ltl(;(n
day - hoc va danh gia HP | danh gia cac HP CTDT QT../PT&CTSV ﬁgéy
trong CTDT.
7 i I4 . A A A N
Xie dinhyeuchutéi || oG8 NI g | BMOE TR
thieu VCC g%?g? bBCL DBCL ciia CTBT. CTDT QT../PT&CTSV hgéy
8 — v — | Thiét ké d& cuong b T hoi
Thiét ké d& cuong chi tiét | chi tiét cac HP cua By dyng BMOL1- f;f;om
cac HP cua CTDT ¢ ;
CTDT. CTDT QT../BDT&CTSV ngdy
9 . . o .
Lay ¢ kién T6 chic lay y kién HDb BMO1- Trong thoi
du thio CTPT cac bén lién quan ve xay dung han\lS
v Ao du thao CTDT. crpr | QT-/PT&LTSV sy
10 v Hoan thién dy thao BMO1-
A \ CTDT sau khi lay y : .
Hoan thién du thao, Kidn cdc bén lien Hb QT../DT&CTSV; | Trong thoi
d€ nghi BGH 6 chue van: trinh BGH o xay dung Mau 1.4 han 15
thim dinh CTDT ghﬁc’ da g | CTRT Vin ban c6 tén ngay
: loai
CTDT. j
11
e BGH phé duyét ra
‘;}‘(‘;n quyét dinh thanh 13p Trong thoi
o8 HD thim dinh CTPT | BGH han 03
glat quyet hodc c6 y kién chi ngay
dao giai quyet.
12 ¥ ,, ,
Thanh lap HD Tiép nhén y kién chi Trong thoi
thAm dinh CTPT dao cia BGH dé | Phong TCHC han 10
) trién khai thuc hién. ngay
13 Tham dinh CTPT va BM02-
ket luan 5 thong qua QT../DT&CTSV:
chuong trinh dao tao, ..
khong can chinh stra Hb BMO3- Trong thoi
bé sung hodc théné tham dinh | QT../DT&CTSV; han 10
Thém dinh CTDT qua nhung yéu ciu CTbT BMO04- ngay

va ket luan

phai chinh stra, bd
sung va néu ndi dung

QT../DT&CTSV;
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cu thé cf?m phai chinh
sua, bo sung hoac
khdng théng qua va
néu ly do khéng
théng qua.
14 v Chinh stra du thao
, , . CTDT theo y kién
Chinh sua dy thao CTDT 1 o0 ™) o ™ i HD HD Miu 1.4 Trong thoi
(néu can), trinh lai HD Py . n A
thdm dinh CTPT thim dinh CTDT xay dung Van ban c6 tén han 15
i (néu co); trinh lai CTPT loai ngay
HPb  tham  dinh
CTDT.
15 - HD tham dinh CTDT BMO02
Kiém tra lai du thdo kiém tra lai du thao v, .
CTPT sau chinh sta CTDT sau chinh sita ;HD. QT.../D:T&CTSV, Trong thoi
Su co). trinh HP £ N tham dinh Mau 1.4 han 10
(néu co), trin (néu co); trinh HD | = rppr Vin ban ¢6 tén nga
KH&DT va BGH KH&DT va BGH két e gay
két qua tham dinh qua thim dinh. ou
16
HD KH&DT thong
pha (horg qua du Miul4 | Trong thii
20> € BB 1P KH&DT | Vin ban 6 tén han 10
BGH ky ban hanh . .
< A A loai ngay
hodc c6 yéu cau
khac.
17 BGH ky ban hanh
N . Trong thoi
i BF;H CTDPT hodc co6 y BGH h g03
ky ban hanh CTDT kién chi dao giai an
x : ngay
quyet.
18 Pua hd so vao kho Trone thoi
s luu trir (ban gidy) va | TCHC, . ngos
Luu ho so hé théng luwu trit (ban | DT&CTSV .
dién tw). gay
VI. LUU TRU HO SO
STT Tén hd so Noi luu Hinh thirc luvu | Thoi gian luu
- Khoa dao tao Ban gidy, ban . x
1 | Bién ban . X ’ Vinh vién
Phong PT&CTSV | scan
Phiéu nhan xét chuong trinh | Khoa dao tao Ban gidy, ban . . x
2 N . Vinh vién
dao tao Phong PT&CTSV | scan
Bién ban kiém tra thuc té \ s A1,
N Khoa dao tao Ban gidy, ban "X
3 | diéu kién vé doi ngl gidng . Vinh vién
it s ..~ | Phong BPT&CTSV | scan
vién, trang thiét bi, thu vién
Bién ban tham dinh chuong | Khoa dao tao Ban giay, ban X
4 . : . Vinh vién
trinh dao tao Phong PT&CTSV | scan
Phiéu nhén xét chuong | Khoa dao tao Ban gidy, ban . X
5 . \ \ Vinh vién
trinh dao tao Phong BPT&CTSV | scan




VIL. PHU LUC, BIEU MAU

STT Ky kiéu Tén phu luc, biéu méu

BMO01-QT.../DT&CTSV Bién ban

BMO02-QT.../DT&CTSV Phiéu nhan xét chuong trinh ddo tao

Bién ban kiém tra thuc té diéu kién vé doi ngii

BMO3-QT.../bT&CTSV giang vién, trang thiét bi, thu vién

BM04-QT.../DT&CTSV Bién ban tham dinh chwong trinh ddo tao

BMO05-QT.../DT&CTSV Phiéu nhan xét chuong trinh ddo tao

o O | B W N

Mau 1.4 Van ban co tén loai




BMO01-QT....PT&CTSV
BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG D6l HOC VO TRUONG TOAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
Thoi gian bat dau:
Dia diém:
Thanh phan tham du:
Chu tri (chu toa):
Thu Ky (ngudi ghi bién ban):
Noi dung (theo dién bién cudc hop/hdi nghi/hoi thao):

Phién hop két thlic vao ldc ... gid ..., ngay .... thang .... nam ...

Noi dung thao luan va thong nhat tai phién hop di dugc cac thanh vién du hop
thong qua. Chu toa va thu ky dai dién ky té€n vao bién ban./.

THU KY CHU TOQA
(Chit ky cua nguoi co tham ,quyé‘n
(Chir ky) dau/chit Ky s6 cia Trieong (néu c6))?
Ho va tén Ho va tén
Noi nhdn
- Luu: VT, H so.
Ghi chu:

L Tén cudc hop hodc hoi nghi, hdi thao.
2 Ghi chtre vu chinh quyén (néu can).



BM02-QT.../.PT&CTSV

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG D@l HOC VO TRUONG TOAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU NHAN XET CHUONG TRINH PAO TAO
NGANH ... TRINHPO ..., HE ...

Ho va tén thanh vién Ho1 déng tham dinh:

Trach nhi¢ém trong Ho1 déng tham dinh:

Thong tin chung vé chuong trinh dao tao tham dinh:
- Tén chuong trinh ddo tao (tiéng Viét):

- Tén chuong trinh ddo tao (tiéng Anh):

- Linh vuc dao tao:

- Ma nganh dao tao:

- Trinh do6 dao tao:

- Hé dao tao:
N9i dung Nhan xét cua (dd L'fl;fet lethaélau ha
tham dinh thanh vién Hgi dong pUngy Y

khéng dép iing yéu cau)

Ghi ch(: Két luan chi tiét theo timg ndi dung tham dinh, can néu rd dap Gmg yéu
cau hay khong dap tmg yéu cau, nhitng ndi dung can bo sung chinh sira.

Nhiing y kién khac (néu co): ...
Két luan chung: ...

Ghi chi: Két luan chung can khang dinh dat yéu cau hay chua, nhimg noi dung
can bo sung chinh sira.

Thanh vién
Hoi dong tham dinh

(Chit ky)

Ho va tén



BMO03-QT.../.PT&CTSV

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HOC VO TRUONG TOAN Poc lap - Tu do - Hanh phic
BIEN BAN

‘ KIEM TRA THUC TE PIEU KIEN
VE PQI NGU GIANG VIEN, TRANG THIET B, THU VIEN

Thoi gian bat dau: vao luc... gio ..., ngay... thang ... nam ...
Dia diém:
Thanh phan tham dy:

Chu tri (chii toa): ... - Cha tich Hoi dong tham dinh
Thu Ky (nguwoi ghi bién bdn): ...- Thu ky Hoi dong tham dinh
Noi dung:

1. Thong tin chung vé chwong trinh dao tao dwoc kiém tra diéu kién dam
bao chat lwong thue té

- Tén chuong trinh dao tao (tiéng Viét):
- Tén chuong trinh dao tao (tiéng Anh):
- Linh vuc dao tao:

- Ma nganh dao tao:

- Trinh d6 dao tao:

- H¢ dao tao:

2. Ndi dung kiém tra
2.1. D6i ngii giang vién va ky thuat vién co hiru
a) Bo1 ngli giang vién co hitu phan theo chuong trinh giang day

Ho va tén, nam sinh, | Chirc danh khoa hoc, Chuyén Nam, noi Dtng/ Ghi chu
chirc vu hién tai nam phong; Hoc vi, | nganh duoc tham gia | Khong dung
nudc, nam tot nghié€p dao tao giang day vO1 ho so
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b) Déi ngii k¥ thuat vién, nhan vién huéng dan thi nghiém co hiru
T | Ho va tén, nam sinh, | Chirc danh khoa hoc, Chuyén Nam, noi Dlng/ Ghi chu
T chtrc vu hién tai nam phong;’ Hoc vi, | nganh duogc tham gia | Khong ‘dl'lng
nuoc, nam tot nghiép dao tao giang day vOi ho so
1
2
2.2. Co s& vat chat va trang thiét bi
a) Phong hoc, giang dudng, trang thiét bi hd tro giang day
Loai phong hoc Danh muc trang thiét bj chinh ,
. iy % bt Dlng/
(Phong hoc, gidng n ho trg gidng day A
dieong, phong hoc | s6 | PID Khong
TT & prong i tich | Tén £ Phuc vu hoc | Dién dung )
da phuong tién, luong A So PR . A Ghi
; . (m2) | thiét phan/mén tich véi ho ,
phong hoc ngoai . lugng chu
N , bi hoc (m2) SO
ngir, phong may ...)
1
2
b) Phong thi nghiém, co s& thuc hanh va cac trang thiét bi phuc vu thi nghiém,
thuc hanh
Dzlnh muc trang thiét bi chinh
36 Tén phong thi Dién ho trg thi nghiém, thuc hanh Dulng/
nghiém, xudng, tram tich Tén thiét bi SH Phuc vu Khoéng | Ghi chu
TT : \ . : N , .
trai, co s thuc hanh (m2) luong mon hoc dang voi
/hoc phan ho so
1 -
2 -
2.3. Thu vién
- Dién tich thu vién: ..... m”  Dién tich phong doc: ...... m
- S6 chd ngdi: ... © S6 lugng may tinh phuc vu tra ctu: ...
- Phan mém quén Iy thu vién: .....
- Thu vién dién tu: ... ; S lugng sach, gido trinh dién t:. ..
2.4. Danh muc giao trinh cua chwong trinh dao tao
S0 | Téngido | Téntic | Nhaxudt | Nam S&ban | Stdungcho | Ding/ | Ghi
TT trinh gia ban xuat ban mon hoc/ hoc | Khong cha




phan dung véi

ho so

1

2.5. Danh muc sach chuyén khio, tap chi cia chwong trinh dao tao

Téntac | Nha xuat
£ Tén sach gia ban , A )
'IS"(I)' chuyén bon vi s0, tap, S6 ban Slilgg/rilgo (C:h(;lg;on bung/Khong S&E
khao/tap chi xuat nam xuat POROC P ding vo1 ho so
ban ban
1

2.6. Danh sach cac co sé thwe hanh thue tap ngoai co s dao tao

Kem hop déng dao tao giita co so dao tao va co so thuc hanh/thuc tap

Thoi gian kiém tra diéu kién dam bao chat lugng thuc té két thiic vao lic ... gid
..., ngay ... thang ... nam ...

Chu tich va Thu ky Hoi dong tham dinh dai dién kY, ghi rd ho tén vao bién ban
tham dinh (bién ban tham dinh phai dwoc déng dau méc ciia Nha trwong).

THU KY HQI PONG

Noi nhdn:

- Luu: VT, Hd so.

(Chir ky)

Ho va tén

CHU TICH HOI PONG

(Chit ky ciia nguoi cé tham quyén

dau/chiv Ky s6 ciia Truong (néu co))*

Ho va tén

Ghi chu:

! Ghi chtrc vu chinh quyén (néu can).




BMO04-QT.../.PT&CTSV

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HOC VO TRUONG TOAN Poc lap - Tu do - Hanh phic
BIEN BAN

THAM DINH CHUONG TRINH PAO TAO
NGANH ... TRINH DO ..., HE ...
Thoi gian bat dau: vao luc... gio ..., ngay... thang ... nam ...
Dia diém:
Thanh phan tham dy:
Thanh phan Hoi dong tham dinh chwong trinh dao tao:
Thanh phan Hpi dong xdy dung chwong trinh dao tao (hodc dai dién):
Chu tri (chii toa): ... - Cha tich Hoi dong tham dinh
Thu Ky (nguwoi ghi bién bdn): ...- Thu ky Hoi ddong tham dinh
Noi dung (theo dién bién phién hop tham dinh):

1. Pai dién Héi dong xiy dung chwong trinh dao tao bio cdo tom tit noi
dung qua trinh xay dung va ndi dung chwong trinh dao tao dwge thim dinh

2. Y kién ciia cac iy vién Hoi dong tham dinh (cdc phan bién doc nhin xét,
Hpi dong va nhiing ngwoi tham dw néu cdu hoi)

3. Pai dién Hoi dong xiy dung chwong trinh dio tao tra 10i cac cAu héi da
dwgc néu



4. Hoi ddng tham dinh hop riéng thio luin, bé phiéu kin, Thuw ky kiém
phiéu cong khai truée s chirng kién ciia tit ca cac ay vién va Cha tich Hoi
dong thim dinh

5. Két qua kiém phiéu
S6 phiéu dat: S6 phiéu khong dat:

6. Két ludn cia Hi dong thAm dinh

Phién tham dinh két thuc vao lc ... gio ..., ngdy ... thang ... ndm ...

Chu tich va Thu ky Hoi dong tham dinh dai dién kY, ghi rd ho tén vao bién ban
tham dinh (bién ban tham dinh phai dwoc déng dau méc ciia Nha truong).

THU KY HQI PONG CHU TICH HOI PONG
(Chit ky cua nguoi co tham quyén
(Chir ky) dau/chir Ky s6 ciia Truong (néu co))*
Ho va tén Ho va tén
Noi nhdn:
Lurw: VT, H so.

Ghi chu:; -
! Ghi chtrc vy chinh quyén (néu can).



BMO05-QT.../PT&CTSV
BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HOC VO TRUONG TOAN Poc lap - Tu do - Hanh phic

PHIEU NHAN XET CHUONG TRINH PAO TAO
NGANH ... TRINH PO ..., HE ...

1. Théng tin chung vé chwong trinh dao tao thim dinh

- Tén chuong trinh ddo tao (tiéng Viét):

- Tén chuong trinh ddo tao (tiéng Anh):

- Linh vuc dao tao:

- Ma nganh dao tao:

- Trinh @0 dao tao:

- Hé dao tao:

2. Két qua kiém tra dw thao CTPT sau chinh sira theo yéu cau ciia Hji
dong tham dinh chwong trinh dao tao

Két luin_
(dap ung yéu cau hay
khong dap vng yéu cdu)

Noi dung yéu cau Nhan xét chung
bo sung, chinh sira cia Hoi dong

Ghi chii: Két luan chi tiét theo timg nodi dung yéu cau bo sung, chinh stra.
Nhirng ¥ kién khac (néu cd): ...
Két luan chung: ...

Ghi chi: Két luan chung can khang dinh dat yéu cau hay chua; nhiing noi dung
can tiép tuc bo sung, chinh sira (néu cé); nhitng ndi dung khuyén nghi cai tién
trong chu ky danh gia téng thé chuong trinh dao tao tiép theo (néu cé).

THU KY HQI PONG CHU TICH HOI PONG
(Chit ky cua nguoi c6 tham quyén
(Chir k) dau/chir ky s6 ciia Truong (néu c6))*
Ho va tén Ho va tén
Noi nhdn
Lirw: VT, H so.

Ghi chu:; -
! Ghi chtrc vu chinh quyén (néu can).



Miu 1.4 - Vin ban c6 tén loai

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG D@l HOC VO TRUONG TOAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: /.1 -PHVTT Hau Giang, ngay  thang ndam
TEN LOAI VAN BAN?
3
-------------------------------------------------- 4 NN R R R R EEEEEEEEEEEE EEE RSN E RN R R RN EEEEREEEEEEEEEEREEREE
........................................................................................................................... /.
Noi nhén: HIEU TRUONG
- . . (Chit ky cua nguoi c6 tham quyén,
-Luw: VT, .55 dau/chir ky so cua Truong)

Ho va tén

Ghi chu:

! Chir viét tit tén loai van ban.

? Tén loai van ban

Miu nay 4p dung chung ddi véi cac hinh thirc van ban hanh chinh c¢6 ghi tén loai gdm: quy
ché, quy dinh, thong céo, thong bao, huéng dan, chuong trinh, ké hoach, phuong an, dé an, du
an, bao céo, to trinh, gidy Gy quyén, phiéu giri, phiéu chuyén, phiéu béo.

® Trich yéu ndi dung van ban.

* No6i dung vin ban.

® Chit viét tit tén don vi soan thao va sb luong ban luu (néu c?m).

6 Ky hiéu nguoi soan thao vin ban va sb luong ban phat hanh (néu can).



